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CIME] Administracja

Od: ORLEN Administracja Sp. z o.0. Ptock, dn.21.01.2026.
ul. Chemikow 7
09-411 Ptock
Dziat Zakupow

ZAPYTANIE OFERTOWE

Szanowni Panstwo,

ORLEN Administracja Sp. z 0.0. (zwana dalej ,Sp6tkg”) zaprasza Panstwa do ziozenia oferty

na ustuge wypozyczenia i dostawy sprzetu gastronomicznego.

Szczeqodly zapytania:.
» Data dostawy: 02.02.2026. godz.10.00
» Data odbioru: 04.02.2026r. godzina do ustalenia.

» Miejsce: Ptocka 09-411 ul, Ignacego tukasiewicza 17

* Asortyment : Zgodnie z Zatgcznikiem nr 1

Zataczniki do Zapytania Ofertowego:

= Zat nr 1_Sprzet Gastronomiczny

= Zat. nr 2_Kodeks postepowania dla Dostawcow GK ORLEN;

= Zat nr 3_Klauzula antykorupcyjna;

= Zat nr4_ Klauzula informacyjna dot. RODO;

= Zat nr5_Klauzula sankcyjna;

= Zat. nr 6_Oswiadczenie Beneficjenta;

= Zat nr 7_Polityki przeciwdziatania korupcji i naduzyciom w Grupie Kapitatowej ORLEN
= Zat nr 8_Polityki przyjmowania i wreczania upominkéw w Grupie Kapitatowej ORLEN
= Zath nr 9_Polityki Ochrony Praw cztowieka w Grupie Kapitatowej ORLEN

= Zat. nr10_OWZ

= Zat. nr 11_Komunikat KSeF dla Kontrahentéw ORLEN Administracja Sp. z 0.0

Ocena ofert odbedzie sie wg kryteriéw: formalnych, technicznych i handlowych zgodnie z

ponizszym:

Zlozona przez Panstwa oferta powinna zawiera¢:




VI

CZESC FORMALNA — ztozona oferta powinna zawieragé:

Aktualny na dzien sktadania oferty (jednak nie starszy niz 3 miesigce) dokument rejestrowy

firmy, tj. KRS, potwierdzajgcy prowadzenie dziatalnosci w przedmiotowym zakresie (kod
PKD);
Petnomocnictwo osoby podpisujgcej oferte, jezeli prawo do reprezentacji nie wynika wprost z

dokumentu rejestrowego;

. Kopie aktualnej i optaconej polisy OC dziatalnosci w zakresie odpowiadajgcym przedmiotowi

ustugi;

Potwierdzenie zapoznania sie oraz akceptacje warunkéw Zapytania Ofertowego wraz z
Zatgcznikami;

Potwierdzenie zapoznania sie i akceptacje: ,Kodeksu postepowania dla Dostawcéw GK
ORLEN”, ,Klauzuli antykorupcyjnej’, ,Klauzuli sankcyjnej” Polityki przeciwdziatania
korupcji i naduzyciom w Grupie Kapitatowej ORLEN”, ,Polityki przyjmowania i wreczania
upominkéw w Grupie Kapitatowej ORLEN”, oraz ,Polityki Ochrony Praw cztowieka w

Grupie Kapitatowej ORLEN” stanowigcych zatgczniki do Zapytania Ofertowego;”

VIl. Zatgczenie wypetnionego oraz podpisanego O$wiadczenia Beneficjenta (druk Oswiadczenia

VIII.

w zafgczeniu);

Potwierdzenie 3-miesiecznego terminu waznosci oferty.

Ocenie formalnej podlega takze wypetniony formularz Oswiadczenia Oferenta zamieszczony na
Platformie Zakupowej Connect:

1.

Posiadam uprawnienia niezbedne do wykonywania czynno$ci stanowigcych przedmiot oferty
lub bede korzystat z ustug podwykonawcéw, posiadajgcych  niezbedne uprawnienia.
Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze
pracownikéw zdolnych do wykonania przedmiotu zapytania ofertowego;

Znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie prac bedgcych przedmiotem
oferty;

Os$wiadczam, ze w stosunku do mojej firmy nie jest prowadzone postepowanie
restrukturyzacyjne, likwidacyjne lub upadfoSciowe;

Oswiadczam, ze w stosunku do mojej firmy nie toczy sie postepowanie egzekucyjne;
Os$wiadczam, Ze nie jestem w sporze sgdowym lub arbitrazowym z ORLEN S.A. lub ze
spotkami z Grupy Kapitatowej ORLEN;

Os$wiadczam, ze pracownicy i cztonkowie wifadz, a takze wspoélnicy/akcjonariusze Oferenta,
nie pozostajg z ORLEN S.A. lub ze spétkami z Grupy Kapitatowej ORLEN oraz jego cztonkami
wtadz i pracownikami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione walpliwosci, co do bezstronnosci procesu wyboru dostawcy w ramach
prowadzonego postepowania zakupowego,

Os$wiadczam, ze pracownicy i cztonkowie wiadz, a takze wspolnicy/akcjonariusze Oferenta,
nie pozostajg z innymi podmiotami, co do ktérych posiadam wiedze, ze wystepujg one jako
uczestnicy postepowania zakupowego, w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry mogtby
wptywac w sposob niekorzystny dla ORLEN S.A. lub spétki z Grupy Kapitatowej ORLEN na
wyb6r danej oferty zgtoszonej w ramach postepowania zakupowego;

OS$wiadczam, Ze jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z
obowigzujgcymi wymaganiami prawnymi i nie podlegam Zzadnym sankcjom gospodarczym
obowigzujgcym w Polsce lub Unii Europejskiej;




9. Oswiadczam, ze nie zalegam z ptatno$ciami nalezno$ci publiczno-prawnych (podatki i optaty)
Z tytutu prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej;

10. Zapoznatem sie z warunkami zapytania ofertowego, przyjmuje je bez zastrzezen oraz uznaje
sie za zwigzanego z okre$lonymi w nim postanowieniami i zasadami postepowania;

11. Przy wykonywaniu przedmiotu zamowienia wszystkie prace bede wykonywac samodzielnie.

12. Oswiadczam, ze wobec Zzadnej z oséb uprawnionych do reprezentowania Oferenta nie toczy
sie postepowanie karne, ani zadna z tych o0s6b nie zostata prawomocnie skazana za
przestepstwo korupcyjne.

Il. Czes$é handlowa:

1. cena netto za wypozyczenie 1 szt. Asortymentu — uwzgledniajgca dostawe i odbior —
Prosze o uzupetnienie Zatgcznika nr 1 do Zapytanie Ofertowego.

2. Zaakceptowanie 30 dniowego terminu pfatnosci faktury od chwili otrzymania jej przez
Zamawiajgcego.

lll. Czes$é techniczna:

1. Zagwarantowanie waznosci oferty do 5 lutego 2026r.
2. Zagwarantowanie dostawy peilnego asortymentu objetego zapytaniem ofertowym w dniu
02.02.2026

IV. W przypadku pytan lub watpliwosci pozostajemy do Panstwa dyspozycji:
W czesci formalnej i handlowej P. Dominik Skrocki tel. 697 860 015 ; w czesci merytorycznej i
technicznej P. Anna Btaszkiewicz tel. 605-199-400

Sposoéb ztozenia oferty:
1. Oferty nalezy skladaé wytgcznie za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT,

logujac sie do systemu na https://connect.orlen.pl

2. Oferty zlozone w innej formie niz poprzez Platforme Zakupowg CONNECT nie beda
rozpatrywane.

3. Prosze o zalgczanie dokumentéw oznaczonych aktualng datag w odpowiednich miejscach
formularza na Platformie Zakupowej CONNECT (czes¢ formalna, czesé techniczna, czesé
handlowa);

4. Pytania prosze kierowaé przez Platforme Zakupowg CONNECT - =zakladka
»Pytania/odpowiedzi” lub ,,Zadaj pytanie Zamawiajagcemu”.

Oferent ma prawo zgtasza¢ dodatkowe pytania dotyczgce niniejszego zapytania ofertowego wytgcznie
poprzez Platforme Zakupowg CONNECT. Prosimy, aby pod trescig pytah nie umieszcza¢ danych
identyfikujgcych  Panstwa firme (nazwy firmy, imienia i nazwiska osoby zadajgcej pytania).
Odpowiedzi beda udzielane tg sama drogg z zastrzezeniem prawa do odmowy udzielenia odpowiedzi

na zgtoszone pytania bez podania przyczyny.

Dodatkowe klauzule:
1. ORLEN Administracja sp. z 0.0. nie jest zwigzana postanowieniami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych i zastrzega sobie prawo do:
a. swobodnego wyboru Oferenta wedtug przyjetych kryteriéw oceny;
b. odwotania, zamkniecia, odstgpienia od procedury wyboru oferty i od negocjacji bez podania przyczyn.
Z tego tytutu Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia wobec ORLEN Administracja sp. z 0.0..;
¢c. mozliwos$ci ograniczenia zakresu prac, dokonywania korekt i uscislen zakresu prac w czasie analizy



https://connect.orlen.pl/

ofert, proszgc o ewentualng ich aktualizacje w trakcie prowadzonych negocjacji techniczno - cenowych.

d. przeprowadzenia kilkustopniowych negocjacji w r6znych formach, w szczegdlno$ci. negocjacji
bezposrednich lub negocjacji za pomocg elektronicznego systemu aukcyjnego;

e. dowolnego wyboru podmiotu/podmiotéw, z ktérymi bedg prowadzone negocjacje w odniesieniu do
czesci lub catosci zakresu ztozonych ofert/odpowiedzi oraz do zawarcia umowy z wiecej niz z jednym
oferentem wytonionym w drodze negocjacji, przy czym zakres umowy moze obejmowac catosc¢ lub
cze$¢ zakresu ztozonej oferty/odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

2. Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty i nie przystuguje mu wobec
ORLEN Administracja sp. z 0.0. prawo zgdania zwrotu tych kosztow.

3. Oferent zobowigzuje sie do traktowania wszelkich informacji wynikajgcych z niniejszego Zapytania
Ofertowego jako informacje chronione. Informacje dotyczgce faktu zaproszenia Oferenta do udziatu w
niniejszym postepowaniu oferfowym, faktu ztozenia oferty, prowadzenia negocjacji handlowych oraz
zawartych uméw moga by¢ udzielane przez Oferenta jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Spoétki na
przekazywanie osobom trzecim lub publikacje takich informacji.

4. Oferent jednoczes$nie zobowigzuje sie pod rygorem wykluczenia z postepowania zakupowego do zachowania
w poufnosci ceny ofertowej i innych pozostatych zapiséw zawartych w swojej ofercie do momentu otrzymania
informacji o zakoriczeniu postepowania zakupowego, a w przypadku Oferenta, ktérego oferta zostata wybrana
— do momentu podpisania umowy z ORLEN Administracja sp. z o.0. Zastrzegamy, ze Umowa zostanie
zawarta z chwilg podpisania jej przez Spotke i wybranego Dostawce.

5. Zapewniamy, Ze pozyskane informacje bedg traktowane przez Spotke jako chronione, nie bedg
rozpowszechniane i bedg wykorzystywane wytgcznie na jej potrzeby. Przestane materiaty nie bedg zwracane.
Jednoczesnie wymagamy, aby informacje uzyskane od Spotki byty w trakcie postepowania traktowane jako
chronione.

6. ORLEN Administracja sp. z o0.0. zastrzega sobie prawo do odrzucenia wniosku o wydanie Referencji bez
podania przyczyny.

Z powazaniem,
Dominik Skrocki

Specjalista / Dziat Zakupéw

Zespot Zakupdéw Gastronomicznych
ORLEN Administracja sp. z 0.0.

ul. Chemikoéw 7, 09-411 Ptock
Dominik.Skrocki@orlen.pl

+48 24 256 95 45, +48 697 860 015
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